查阅档案资料登记表

	单位
（住址）
	
	姓
名
	

	有效证件（身份证、学生证等）
	
	联系电话
	

	利用者

类别与目的
	单位
	科学研究
	档案

编研
	宣传

教育
	工作查考
	干部档案
	职 

称   
	其它：

	
	个人
	教职工
	职称晋升
	成绩核查
	学历学位
	学籍证明
	岗位评聘
	科学研究
	其它：

	
	
	在校生
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	校友
	
	
	
	
	
	
	

	利用档案范围（类别）
	纸质
档案
	数字
档案
	电子
文件
	数码
照片
	录音
录像
	实
物
	其它：

	利用方式
	馆内利用
	传真
	邮件
	电话
	邮寄
	其它：

	档案利用
	复印

翻拍

扫描

摘录
	
	证明

份数
	
	效果

反馈
	

	档案馆经办人签字
	
	查档日期
	

	查阅档案资料档号（题名）及数量
	

	请留下您的宝贵意见和建议
	

	备注
	


注：选择项请在相应项目内打“√”或填写相应的内容。
